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OKUL MUDURUNUN YETKiLi PERSONEL GELEN EVRAK ROLU iLE

MEMUR YADA MUDUR YARDIMCISINA BiLGi OLARAK GONDERDIGi GELEN
EVRAK iSLEMI

Okul Mudduri yetkili personel roli ile kuruma gelen bir yaziyi memur yada midur
yardimcisina bilgi olarak gondermisse ilgili kisinin is listesi aktif isler klasoriine
yazl asagida goruldugi gibi “Gozden Gegirme” olarak duser.
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Kendisine bilgi olarak gelen yaziyi memur yada midur yardimcisi goriir notlarini
alir ve gézden gegirme islemini bitirmek tGzere “Akigi Bitir” tiklar.
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Gozden gegirme islemi tamamlanmistir mesaji geldikten sonra yaziyi kapatir.

Son olarak is listesi aktif isler klasoriinde yesil cek almis yazinin aktif islerden
diigmesi igin yenile tiklanir.



